Max Mustermann
Musterstraße 31
12345 Musterstadt
E-Mail: max.mustermann@muster.de
Tel.: 01234 567890
Musterfirma 

Frau Erika Mustermann
Personalabteilung
Musterstraße 21
54321 Musterstadt
1. Januar 2018

Bewerbung für einen Ausbildungsplatz als (Ausbildungsberuf) 

Sehr geehrte Frau Muster, / Sehr geehrte Damen und Herren,

am Lehrstellen-Kontakt-Punkt bin ich auf Ihr Ausbildungsplatzangebot aufmerksam geworden und bewerbe mich hiermit um eine Ausbildung zur/zum [Beruf /Duales Studium] in Ihrem Unternehmen.

…

Über eine Einladung zu einem Vorstellungsgespräch würde ich mich sehr freuen. 

Mit freundlichen Grüßen 

Max Mustermann 

Anlagen

Lebenslauf 

Zeugnisse 

